REPUBLIKA E KOSOVES - PENYBJIHKA KOCOBO - REPUBLIC OF KOSOVO
GJYKATA KUSHTETUESE
YCTABHU C¥ /[
CONSTITUTIONAL COURT
SEKRETARIA / SEKRETARIJAT / SECRETARIAT

Form. GjKK-02

Né mbéshtetje té nenit 12 té Ligjit pér Gjykatén Kushtetuese té Republikés sé Kosovés, Nr.
03/L-121; né mbéshtetje té rregullit 16 dhe té rregullit 17 té€ Rregullores sé€ punés té Gjykatés
Kushtetuese té Republikés sé Kosoveés; si dhe né mbéshtetje té Rregullores, Nr. 02/2013, pér
Procedurat e rekrutimit, t&€ emérimit dhe té punés provuese té stafit té Gjykatés Kushtetuese,
Sekretariati shpall:

KONKURS
Pér plotésimin e vendeve té punés

1.

Pozita: Redaktor/Lektor pér gjuhé shqipe
Kodi: SP-DPP B 02

Kohézgjatja e emérimit: | Kkarrierés (pa afat)

Puna provuese: Njé (1) vit

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

Pérkujdesja pér redaktimin dhe pér lekturén e shkresave sipas shqipes standarde dhe né
pérputhshméri té ploté me gjuhén e ligjit dhe me standardet e Gjykatés, si dhe pér ofrimin e
shérbimeve té redaktimit, té lekturés dhe té dukjes sé teksteve té Gjykatés Kushtetuese, nén
mbikéqyrjen e drejtorit té Departamentit pér Pérkrahje Profesionale.

e Redakton/lekturon me shkrim materiale dhe dokumente té Gjykatés
Kushtetuese;

o Redakton aty pér aty, né gjuhén shqipe, dokumente dhe shkresa té Gjykatés;

o Pérkujdeset pér strukturén e fjaléve dhe té fjalive né dokumentet e pérkthyera né
gjuhén shqipe;

o Ndihmon né pércaktimin dhe né harmonizimin e terminologjisé sé gjuhés shqipe
pér tekstet e pérkthyera;

e Mirémban sistemin e arkivimit té materialeve € redaktuara dhe té lekturuara né
ményré korrekte dhe té besueshme;

e Ndihmon né pérpilimin e terminologjisé sé standardizuar ligjore dhe
administrative shqipe;

e Ndihmon dhe shogéron pérkthyesit dhe té tjerét, profesionalisht, pér
drejtshkrimin e gjuhés shqipe; dhe

o Kryen edhe puné té tjera, sipas kérkesés sé drejtorit té Departamentit té
Pérkrahjes Profesionale.

Kualifikimet minimale, pérvoja e punés dhe aftésité:
o Kandidati duhet té keté té kryer Fakultetin Filologjik, Dega Letérsi dhe Gjuhé;



o Sé paku njé (1) vit pérvojé pérkatése profesionale né institucionet vendése, apo
pérvojé pérkatése né institucionet ndérkombétare, té ndérlidhura me Iémin e
késaj detyre.

Kandidati pér pozitén e Redaktorit/Lektorit pér gjuhé shqgipe duhet té jeté energjik, té keté
shkathtési té mira ndérnjerézore dhe té jeté i gatshém té punojé me orar fleksibil té punés.
Eshté e domosdoshme shkathtésia dhe aftésia né pérdorimin e kompjuterit dhe té softueréve
aplikativé, si: MS Word, pérfshiré pérpunimin e avancuar té tekstit, MS Excel dhe MS
Outlook.

2.

Pozita: Zyrtar pér protokoll
Kodi: SP 02

Numri i pozitave: 1 (njé)
Kohézgjatja e emérimit: | karrierés (pa afat)
Puna provuese: Njé (1) vit

Pérshkrimi i pérgjithshém i pozités:

Nén mbikéqyrjen e Sekretarit té Pérgjithshém/Késhilltarit pér marrédhénie ndérkombétare,
ndérmerr masat e nevojshme pér vizitat jashté vendit té pérfagésuesve té Gjykatés dhe
anasjelltas.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

o Organizon ceremonité e pritjes dhe té pércjelljes, si dhe té gjitha praktikat protokollare
gjaté vizitave té delegacioneve;

o Bashképunon dhe bashkérendon punén me shérbimet e tjera protokollare té subjekteve
té tjera institucionale pér takimet e Kryetarit té Gjykatés dhe té gjyqtaréve me
pérfagésuesit e institucioneve té ndryshme vendése dhe ndérkombétare;

e Interesohet pér festat zyrtare dhe ndihmon eprorin pérgjegjés pér pérpilimin dhe pér
dérgimin e telegrameve dhe té ftesave zyrtare né emér té Kryetarit dhe né emér té
gjyqtaréve té Gjykatés pér gjykatat homologe dhe pér organet e tjera shtetérore dhe
ndérkombétare; bashképunon me dekoratorét e ndryshém pér paragitjen estetike té
dhuratave, si dhe pér ambalazhimin e tyre;

e Ndihmon eprorin pérgjegjés pér hartimin e listés sé pjesémarrésve né takimet zyrtare
dhe né pritjet e Kryetarit té Gjykatés;

e Ndihmon eprorin pérgjegjés pér hartimin e procesverbaleve pér takimet me gjykatat
homologe dhe me institucionet e tjera dhe ndjek praktikat protokollare me gjykatat
homologe pér vizitat e delegacionit té Gjykatés Kushtetuese;

o Informon Zyrtarin pér marrédhénie me publikun (zédhénésin) pér takimet pér té
informuar mediet; dhe

e Kryen puné té tjera profesionale, sipas kérkesés sé Sekretarit té& Pérgjithshém dhe té
Kryetarit té Gjykatés Kushtetuese.

Kualifikimet minimale, pérvoja e punés dhe aftésité:
e Pérgatitja shkollore superiore: marrédhénie ndérkombétare, juridik, protokoll, apo té
ngjashme; dhe
o Sé paku njé (1) vit pérvojé pérkatése profesionale né institucionet vendése, apo
pérvojé pérkatése né institucionet ndérkombétare, té ndérlidhura me Iémin e
késaj detyre.



Kandidati pér pozitén e Zyrtarit pér protokoll duhet té keté aftési té shkélgyeshme
organizative dhe planifikuese; té keté aftési komunikimi té zhvilluara miré (né ményré
verbale dhe me shkrim); té keté pérvojé pér administrimin e postés elektronike dhe pér
pérdorimin e internetit; té keté aftési pér té punuar me efikasitet nén presion kohor; té keté
aftési pér caktimin e prioriteteve dhe pér pérfundimin e disa detyrave njékohésisht; té keté
aftési pér té punuar né ményré té pavarur me mbikéqgyrje minimale, si dhe né njé mjedis
ekipor; té keté aftési té shkélgyeshme pér pérdorimin e kompjuterit, vecanérisht té
programeve MS Word dhe Excel; té njohé miré gjuhén shqgipe dhe gjuhén serbe, pérfshiré
edhe aftési té zhvilluara pér hartimin e dokumenteve. Njohja e gjuhés angleze éshté
pérparési.

Informata té pérgjithshme pér kandidaté:

Pércaktimi i pagés pér pozitén e shpallur béhet né pérputhje me Rregulloren e punés dhe me
vendimin e Gjykatés Kushtetuese.

Sekretariati i Gjykatés Kushtetuese ofron mundési té barabarta punésimi pér té gjithé
shtetasit e Kosovés dhe mirépret aplikacionet nga té gjithé personat e gjinisé mashkullore
dhe femérore nga té gjitha komunitetet né Kosové dhe komunitetet joshumicé e pjesétarét e
tyre kané té drejté pér pérfagésim té drejté dhe proporcional.

Procedura e konkurrimit:
Kandidatét e interesuar duhet té paragesin aplikacionin pérkatés, té shogéruar nga njé
biografi personale, njé letér motivuese dhe dokumentacionin pérkatés pér pérgatitjet

shkollore dhe pér pérvojén e kérkuar té punés.

Forma e aplikacionit mund té merret né kopje fizike né recepcionin e Gjykatés Kushtetuese
dhe mund té shkarkohet nga ueb-fagja e Gjykatés Kushtetuese: www.gjk-ks.org

Aplikacioni, me té gjitha dokumentet, mund té dérgohet népérmjet e-mailit né adresén:
lulzim.syla@rks-gov.net, népérmjet shérbimit postar apo né Zyrén e Departamentit té
Administratés dhe Burimeve Njerézore (DABNJ) té Gjykatés Kushtetuese né kopje fizike.

Data e fundit pér pranimin e aplikacioneve éshté 9 néntor 2013, deri né ora 16.00.

Shénim:

Kérkesat e dérguara pas datés sé fundit, nuk do té pranohen. Kérkesat e pakompletuara
mund té refuzohen. Pér shkak té numrit té madh té kérkesave té pranuara, do té
kontaktohen vetém kandidatét e pérzgjedhur né listén e ngushté.


http://www.gjk-ks.org/�
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