REPUBLIKA E KOSOVES - REPUBLIKA KOSOVO - REPUBLIC OF KOSOVO
GJYKATA KUSHTETUESE
USTAVNI SUD
CONSTITUTIONAL COURT
SEKRETARIA / SEKRETARIJAT / SECRETARIAT

Prishtiné, mé 12 korrik 2024

Né mbéshtetje té nenit 12 té Ligjit Nr. 03/L-121 pér Gjykatén Kushtetuese t€ Republikés sé
Kosovés; né mbéshtetje té rregullit 17 dhe 18 té Rregullores sé punés Nr. 01/2023 té Gjykatés
Kushtetuese té Republikés sé Kosovés; né pérputhje me Rregulloren Nr. 04/2015 pér
Procedurat e rekrutimit, té emeérimit dhe té punés provuese té stafit té€ Gjykatés Kushtetuese,
si dhe né mbéshtetje té pikés 3.2 t€ nenit 37 (Marrédhénia e punés né Shérbimin Civil) té Ligjit
nr. 08/L-197 pér Zyrtarét Publik, Sekretariati shpall:

KONKURS
Pér zévendésim té pérkohshém

Pozita: Menaxher koordinues né Zyrén e Sekretarit té
Pérgjithshém

Kodi: SP-03

Numri i pozitave: 1 (njé)

Kohézgjatja e emérimit: Me afat té caktuar [ 1 ( njé) vit]

Pérshkrimi i pérgjithshém i pozités:

Nén mbikéqyrjen e Sekretarit té Pérgjithshém, kryen shérbimet e ndihmés juridike, késhillon
né administrimin dhe né menaxhimin e Sekretariatit t€ Gjykatés, udhézon ndryshimet né
strukturén organizative té Sekretariatit té Gjykatés etj.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

1. Ofron mbéshtetje profesionale dhe siguron kualitet té punés sé Sekretarit té Pérgjithshém,
duke shérbyer si mekanizém i fundit udhézues né punén e tij/saj;

2. Analizon dhe ofron késhilla pér ¢éshtje té ndérlikuara administrative, menaxhuese dhe

ligjore;

Menaxhon dhe koordinon punén né organizimin dhe pérgatitjen e seancave

administrative;

Harton draft Planin Vjetor té Punés sé Sekretarit t€ Pérgjithshém;

Menaxhon dhe koordinon zbatimin e Planit té punés sé Sekretarit té Pérgjithshém;

Monitoron zbatimin e Vendimeve té Sekretarit té Pérgjithshém;

Organizon dhe merr pjesé né takimet e Sekretarit t€ Pérgjithshém, harton procesverbalin e

takimeve dhe mban evidencén e detyrave;

Menaxhon dhe gjeneron raportet né lidhje me statusin e Iéndéve nga sistemi elektronik pér

menaxhimin e rasteve —-CDMS;

9. Kryen puné té tjera profesionale, sipas kérkesés sé Sekretarit té Pérgjithshém.

@

® Noop

Kualifikimet minimale, pérvoja e punés dhe aftésité:
e Pérgatitje superiore né shkencat juridike. Preferohen njohuri té specializuara né
administrim dhe né menaxhim; dhe
e Sé paku 3 (tri) vjet pérvojé pérkatése profesionale né céshtje juridike.



Menaxheri koordinues né Zyrén e Sekretarit té€ Pérgjithshém duhet té posedojé njohuri té thella
profesionale, si dhe aftési té shkélgyeshme analitike, organizative dhe planifikuese. Po ashtu,
duhet té demonstrojé qasje pragmatike né gjetjen e zgjidhjeve adekuate me burime té
kufizuara; té keté€ aftési té zhvilluara komunikimi (n€ ményré verbale dhe me shkrim); té keté
aftési pér té identifikuar prioritetet; t€ keté aftési pér t€ punuar né ményré efikase nén presion
kohor; té keté aftési pér té trajtuar informatat e besueshme né ményreé té duhur; té keté aftési
té shkélgyeshme né pérdorimin e kompjuterit, vecanérisht té€ programeve MS Word, Excel dhe
internetit; si dhe té njohé shkélqyeshém gjuhén shqipe, gjuhén serbe dhe gjuhén angleze, né té
folur dhe né té shkruar.

Informata té pérgjithshme pér kandidatét:

Gjykata Kushtetuese ofron mundési té€ barabarta punésimi dhe mirépret aplikacionet nga
pjesétarét e komuniteteve jo shumicé dhe nga kandidatét femra. Politika e pérfagésimit gjinor
dhe e té gjitha komuniteteve té€ Kosovés do té zbatohet gjaté procedurés sé rekrutimit né
Gjykatén Kushtetuese té Republikés sé Kosovés.

Procedura e konkurrimit
Kandidatét e interesuar duhet té€ paragesin aplikacionin pérkatés, té shogéruar nga njé biografi
profesionale, njé letér motivuese dhe dokumentacionin pérkatés pér pérgatitjen shkollore dhe

pér pérvojén e kérkuar té€ punés.

Forma e aplikacionit mund té merret né kopje fizike né recepcionin e Gjykatés Kushtetuese dhe
mund té shkarkohet nga ueb-fagja e Gjykatés Kushtetuese: www.gjk-ks.org.

Aplikacioni, me té gjitha dokumentet, mund té dérgohet népérmjet e-mailit né adresén:
gjk.burimetnjerezore@gjk-ks.org, népérmjet shérbimit postar, apo té dorézohet né
Departamentin e Administratés dhe Burimeve Njerézore té Gjykatés Kushtetuese (DABNJ) né
kopje fizike.

Konkursi mbetet i hapur 15 (pesémbédhjet€) dité nga dita e publikimit né ueb-fagen e Gjykatés
si dhe shpalljes publike duke filluar nga data 12/07/2024 deri mé datén 26/07/2024, qé
konsiderohet dité e fundit e mbylljes sé konkursit.

Data e fundit pér pranimin e aplikacioneve éshté 26/07/2024, deri né ora 16.00.
Shénim:

Aplikacionet e dorézuara pas afatit té€ paraparé nuk pranohen dhe aplikacionet e mangéta
refuzohen.


http://www.gjk-ks.org/
mailto:gjk.burimetnjerezore@gjk-ks.org

