REPUBLIKA E KOSOVES - REPUBLIKA KOSOVO - REPUBLIC OF KOSOVO
GJYKATA KUSHTETUESE
USTAVNI SUD
CONSTITUTIONAL COURT
SEKRETARIA / SEKRETARIJAT / SECRETARIAT

Prishtiné, mé 4 dhjetor 2023

Né mbeéshtetje té nenit 12 té Ligjit pér Gjykatén Kushtetuese té Republikés sé Kosovés,
Nr. 03/L-121; né mbéshtetje té rregullit 17 dhe 18 té Rregullores s€ punés Nr. 01/2023 té
Gjykatés Kushtetuese té Republikés sé Kosovés; si dhe né mbéshtetje t€ Rregullores
Nr. 04/2015, pér Procedurat e rekrutimit, t€ emérimit dhe t€ punés provuese té stafit té
Gjykatés Kushtetuese, Sekretariati shpall:

KONKURS

Pér plotésimin e dy (2) vendeve té lira té punés
1.
Pozita: Pérkthyes nga shqipja né serbisht dhe anasjelltas
Kodi: SP-DPP-07-1
Numri i pozitave: 1 (njé)
Kohézgjatja e emérimit: I karrierés (pa afat)
Puna provuese: 1 (njé) vit

Pérshkrimi i pérgjithshém i pozités:

Pérkthimi me shkrim dhe i atypératyshém i teksteve, i materialeve, i shkresave, i dokumenteve
dhe i ligjeve nga shqipja ne serbisht dhe anasjelltas, si dhe ofrimi i pérkrahjes cilésore pér
pérkthimin, duke u pérkujdesur pér dukjen e dokumentit té€ pérkthyer né pérputhshmeéri me
dokumentin origjinal, nén mbikéqyrjen e drejtorit té Departamentit té Pérkrahjes
Profesionale. Pérkthimi i atypératyshém nga shqipja né serbisht dhe anasjelltas gjaté takimeve
dhe seancave té punés né Gjykatén Kushtetuese.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

1. Pérkthen me shkrim materiale dhe dokumente té Gjykatés Kushtetuese nga gjuha shqipe
né gjuhén serbe dhe anasjelltas;

2. Pérkthim i atypératyshém gjaté takimeve dhe gjaté seancave shqyrtuese nga gjuha shqipe
né gjuhén serbe dhe anasjelltas;

3. Pérkujdeset pér strukturén e fjaléve dhe t€ fjalive né dokumentet e pérkthyera;

4. Ndihmon dhe bashképunon me redaktorét/lektorét né pércaktimin dhe né harmonizimin
e terminologjisé s€ teksteve t€ pérkthyera;

5. Ndihmon dhe shogéron gjyqtarét né takime pune dhe vepron si pérkthyes/shpjegues;

6. Kryen detyra té tjera sipas kérkesés sé drejtorit té Departamentit pér Pérkrahje
Profesionale.



Kualifikimet minimale dhe pérvoja e pérgjithshme:

¢ Diplomé universitare (preferohet fakulteti filologjik); dhe
e Sé paku 2 (dy) vjet pérvojé pérkatése profesionale né pérkthime.

Pérkthyesi duhet té ket€ aftési té mira komunikimi; duhet té keté aftési pér té€ punuar brenda
afateve té shkurtra me mbikéqyrje minimale; duhet té keté aftési té shkélgyeshme né
pérdorimin e kompjuterit dhe njohuri té shkélqyeshme té programeve MS Word dhe
MS Outlook; duhet té keté aftési t€é mira pér hartimin e dokumenteve dhe pérpunimin e
avancuara té teksteve; duhet té jeté i gatshém té punojé me orar fleksibil té punés; duhet té
njohé miré gjuhén shqipe dhe serbe, né té shkruar dhe né té folur; njohja e gjuhés angleze
éshté pérparési.

2,

Pozita: Recepsionist/e
Kodi: SP-DRLSA 08
Numri i pozitave: 1 (njé)
Kohézgjatja e emérimit: I karrierés (pa afat)
Puna provuese: 1 (njé) vit

Pérshkrimi i pérgjithshém i pozités:
Nén mbikéqyrjen e drejtorit t€ Departamentit pér Regjistrimin e Léndéve, Statistiké dhe Arkiv
(DRLSA), Recepsionisti/ja kryen té gjitha punét qé kané té béjné me komunikimin me palét
dhe qytetarét qé kontaktojné dhe qé vizitojné Gjykatén; me evidencimin dhe kontrollimin e
hyrje-daljes s€ paléve/vizitoréve né Gjykaté; me pranimin dhe transferimin e telefonatave nga
jashté dhe brenda Gjykatés; me fotokopjimin dhe skanimin e dokumenteve té€ ndryshme; si
dhe pérkujdeset pér pranimin e dokumenteve dhe dérgesave postare dhe mirémbajtjen e
Kéndit té ankesave té qytetaréve.
Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

1. Pranimi dhe komunikimi me palét/vizitorét;

2. Regjistrimi i t€ dhénave té paléve/vizitoréve dhe orientimi i tyre, sipas kérkesés, te njésia
pérgjegjése dhe te zyrtarét pérgjegjés;

3. Pérgatitja e raporteve javore pérkitazi me hyrje/daljet dhe té dhénat e vizitoréve né
Gjykaté;

4. Mirémbajtja dhe arkivimi i evidencés periodike pér hyrje/daljet né Gjykate;

5. Pranimi dhe regjistrimi i faturave né regjistrin pérkatés dhe shpérndarja e tyre né
departamentet pérkatése;

6. Pranimi i thirrjeve telefonike né numrin zyrtar té Gjykatés nga jashté dhe transferimi i
thirrjeve brenda Gjykatés;

7. Pranimii dokumenteve dhe i dérgesave postare, dhe shpérndarja e tyre né departamentet
pérkatése;

8. Fotokopjimi dhe skanimi i dokumenteve t€ ndryshme;

9. Pérkujdesja pér furnizimin e rregullt t€ pajisjeve pér fotokopjim me letér shtypi;



10. Mirémbajtja e Kéndit t€ ankesave t€ paléve/vizitoréve né Recepsionin e Gjykateés;

11. Kryen puné té tjera profesionale sipas kérkesés sé drejtorit t€ Departamentit pér
Regjistrimin e Léndéve, Statistiké dhe Arkiv;

Kualifikimet minimale, pérvoja e punés dhe aftésité:

o Diplomé e nivelit universitar;
o Sé paku 2 (vjet) pérvojé pune.

Kandidati pér pozitén e Recepsionistit/es duhet té keté pérvojé pune me palé; té keté aftési
komunikimi t€ zhvilluara miré (né€ ményré verbale dhe me shkrim); té keté njohuri bazike té
punés me kompjuter dhe pér pérdorimin e internetit; té keté aftési pér té€ punuar me efikasitet
dhe nén presion kohor; té keté aftési pér caktimin e prioriteteve dhe pér pérfundimin e disa
detyrave njekohésisht; t€ njoh€ miré gjuhén shqipe; njohja e gjuhés serbe dhe e gjuhés angleze
éshté pérpareési.

Informata té pérgjithshme pér kandidatét

Gjykata Kushtetuese ofron mundési té barabarta punésimi dhe mirépret aplikacionet nga
pjesétarét e komuniteteve jo shumicé dhe nga kandidatét femra. Politika e pérfagésimit gjinor
dhe e té gjitha komuniteteve té Kosovés do té zbatohet gjaté procedurés sé rekrutimit né
Gjykatén Kushtetuese té€ Republikés sé Kosovés.

Procedura e konkurrimit
Kandidatét e interesuar duhet té paraqesin aplikacionin pérkatés, té shoqéruar nga njé
biografi profesionale, njé letér motivuese dhe dokumentacionin pérkatés pér pérgatitjen

shkollore dhe pér pérvojén e kérkuar té€ puneés.

Forma e aplikacionit mund té merret né kopje fizike né recepcionin e Gjykatés Kushtetuese
dhe mund té shkarkohet nga ueb-faqja e Gjykatés Kushtetuese: www.gjk-ks.org.

Aplikacioni, me té gjitha dokumentet, mund té dérgohet népérmjet e-mailit né adresén:
gjk.burimetnjerezore@gjk-ks.org, népérmjet shérbimit postar, apo té dorézohet né
Departamentin e Administratés dhe Burimeve Njerézore té Gjykatés Kushtetuese (DABNJ) né
kopje fizike.

Konkursi mbetet i hapur 15 (pesémbédhjeté) dité nga dita e publikimit né ueb-fagen e
Gjykatés, si dhe shpalljes publike, duke filluar nga data 04/12/2023 deri mé datén
18/12/2023, qé konsiderohet dita e fundit e mbylljes s€ konkursit.

Data e fundit pér pranimin e aplikacioneve éshté 18/12/2023, deri né ora 16.00.
Shénim:

Aplikacionet e dorézuara pas afatit t€ paraparé nuk pranohen dhe aplikacionet e mangéta
refuzohen.


https://gjk-ks.org/punesim-dhe-praktike/punesim
mailto:gjk.burimetnjerezore@gjk-ks.org

