REPUBLIKA E KOSOVES - REPUBLIKA KOSOVO - REPUBLIC OF KOSOVO
GJYKATA KUSHTETUESE
USTAVNI SUD
CONSTITUTIONAL COURT
SEKRETARIA / SEKRETARIJAT / SECRETARIAT

Prishtiné, 20 dhjetor 2023

NJOFTIM PER ZGJATJE TE KONKURSIT

Né pérputhje me paragrafin 3 té nenit 15 (Dorézimi i Aplikacioneve) té Rregullores
nr. 04/2015 pér procedurat e rekrutimit, emérimit dhe periudhés provuese té stafit
né Gjykatén Kushtetuese té Republikés sé Kosovés, pérkatésisht pér shkak té mos
arritjes s€ numrit té balancuar té kandidatéve, sipas pérfaqésimit etnik, gjegjésisht
pérfshirjes sé ulté té pjesétaréve té komuniteteve jo shumicé, ju njoftojmé se afati pér
pranimin e aplikacioneve pér pozitén:

1. Recepsionist/e zgjatet edhe pér 7 (shtaté) dité kalendarike, pérkatésisht deri mé
datén mé datén 26 dhjetor 2023, ora 16.00.

Data e fundit pér pranimin e aplikacioneve éshté 26/12/2023, deri né ora
16.00.

Gjykata Kushtetuese inkurajon vecanérisht pjesétarét e Komuniteteve jo shumicé né
Republikén e Kosovés gé té aplikojné pér pozitén e rishpallur pérmes Konkursit té
zgjatur.

Aplikuesit té cilét kané dorézuar aplikacionet pér punésim né 15 ditét e
para té konkursit nuk kané nevojé ta pérsérisin aplikimin.



Pozita: Recepsionist/e

Kodi: SP-DRLSA 08
Numri i pozitave: 1 (njé)
Kohézgjatja e emérimit: I karrierés (pa afat)
Puna provuese: 1 (njé) vit

Pérshkrimi i pérgjithshém i pozités:
Nén mbikéqyrjen e drejtorit t€ Departamentit pér Regjistrimin e Léndéve, Statistiké dhe
Arkiv (DRLSA), Recepsionisti/ja kryen té gjitha punét qé kané té béjné me komunikimin me
palét dhe qytetarét qé kontaktojné dhe qé vizitojné Gjykatén; me evidencimin dhe
kontrollimin e hyrje-daljes sé€ paléve/vizitoréve né Gjykaté; me pranimin dhe transferimin e
telefonatave nga jashté dhe brenda Gjykatés; me fotokopjimin dhe skanimin e dokumenteve
té ndryshme; si dhe pérkujdeset pér pranimin e dokumenteve dhe dérgesave postare dhe
mirémbajtjen e Kéndit t€ ankesave t€ qytetaréve.
Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

1. Pranimi dhe komunikimi me palét/vizitorét;

2. Regjistrimi i té dhénave té paléve/vizitoréve dhe orientimi i tyre, sipas kérkesés, te
njésia pergjegjése dhe te zyrtarét pérgjegjés;

3. Pérgatitja e raporteve javore pérkitazi me hyrje/daljet dhe té dhénat e vizitoréve né
Gjykaté;

4. Mirémbajtja dhe arkivimi i evidencés periodike pér hyrje/daljet né Gjykaté;

5. Pranimi dhe regjistrimi i faturave né regjistrin pérkatés dhe shpérndarja e tyre né
departamentet pérkatése;

6. Pranimi i thirrjeve telefonike né numrin zyrtar t€ Gjykatés nga jashté dhe transferimi i
thirrjeve brenda Gjykatés;

7. Pranimi i dokumenteve dhe i dérgesave postare, dhe shpérndarja e tyre né
departamentet pérkatése;

8. Fotokopjimi dhe skanimi i dokumenteve t€ ndryshme;
9. Pérkujdesja pér furnizimin e rregullt t€ pajisjeve pér fotokopjim me letér shtypi;
10. Mirémbajtja e Kéndit té ankesave té paléve/vizitoréve né Recepsionin e Gjykatés;

11. Kryen puné té tjera profesionale sipas kérkesés sé drejtorit té Departamentit pér
Regjistrimin e Léndéve, Statistiké dhe Arkiv;

Kualifikimet minimale, pérvoja e punés dhe aftésité:

o Diplomé e nivelit universitar;
o Sé paku 2 (vjet) pérvojé pune.

Kandidati pér pozitén e Recepsionistit/es duhet té keté pérvojé pune me pal€; té keté aftési
komunikimi té zhvilluara miré (né€ ményré verbale dhe me shkrim); té keté njohuri bazike té
punés me kompjuter dhe pér pérdorimin e internetit; té keté aftési pér té punuar me
efikasitet dhe nén presion kohor; té keté aftési pér caktimin e prioriteteve dhe pér



pérfundimin e disa detyrave njékohésisht; té njohé miré gjuhén shqipe; njohja e gjuhés serbe
dhe e gjuhés angleze éshté pérparési.

Informata té pérgjithshme pér kandidatét

Gjykata Kushtetuese ofron mundési té barabarta punésimi dhe mirépret aplikacionet nga
pjesétarét e komuniteteve jo shumicé dhe nga kandidatét femra. Politika e pérfagésimit
gjinor dhe e té gjitha komuniteteve té€ Kosovés do té zbatohet gjaté procedurés sé rekrutimit
né Gjykatén Kushtetuese té Republikés sé Kosovés.

Procedura e konkurrimit
Kandidatét e interesuar duhet té paraqesin aplikacionin pérkatés, té shoqgéruar nga njé
biografi profesionale, njé letér motivuese dhe dokumentacionin pérkatés pér pérgatitjen

shkollore dhe pér pérvojén e kérkuar t€ punés.

Forma e aplikacionit mund té merret né kopje fizike né recepcionin e Gjykatés Kushtetuese
dhe mund té shkarkohet nga ueb-fagja e Gjykatés Kushtetuese: www.gjk-ks.org.

Aplikacioni, me té gjitha dokumentet, mund té€ dérgohet népérmjet e-mailit né adresén:
gjk.burimetnjerezore@gjk-ks.org, népérmjet shérbimit postar, apo té dorézohet né
Departamentin e Administratés dhe Burimeve Njerézore té Gjykatés Kushtetuese (DABNJ)
né kopje fizike.

Konkursi mbetet i hapur 15 (pesémbédhjeté) dité nga dita e publikimit né ueb-fagen e
Gjykatés, si dhe shpalljes publike, duke filluar nga data 04/12/2023 deri mé datén
18/12/2023, qé konsiderohet dita e fundit e mbylljes sé konkursit.

Data e fundit pér pranimin e aplikacioneve éshté 26/12/2023, deri né ora
16.00.

Aplikacionet e dorézuara pas afatit té paraparé nuk pranohen dhe aplikacionet e mangéta
refuzohen.


https://gjk-ks.org/punesim-dhe-praktike/punesim
mailto:gjk.burimetnjerezore@gjk-ks.org

