REPUBLIKA E KOSOVES - PENYETHEA ROCOBO - REPUBLIC OF KOSOVO
GJYKATA KUSHTETULESI
YCTABHHW CY/1
CONSTITUTIONAL COUR’I

Pristina, 4. maja 2022. godine
Ref. br.: KK 87/22

U skladu sa stavom 1. ¢lana 115. [Organizacija Ustavnog suda] Ustava Republike Kosovo,
¢lanovima 2. (Organizacija rada Ustavnog suda) i 11. (Predsednik i zamenik
predsednika) Zakona br. 03/L-1210 Ustavnom sudu Republike Kosovo, Zakonom br.
04/L-097 o bibliotekama, izmenjenim i dopunjenim Zakonom br. 06/L-121 o izmeni i
dopuni Zakona br. 04/L-097 o bibliotekama, i shodno stavu 3 (b) i (f) pravila 16.
(Administrativne sednice) Poslovnika o radu Ustavnog suda br. 01/2018, Sud, na
administrativnoj sednici od 23. marta 2022. godine, usvaja:

PRAVILNIK BR. 04/2022 O
ORGANIZACIJI I FUNKCIONISANJU BIBLIOTEKE USTAVNOG SUDA
REPUBLIKE KOSOVO

Clan 1.
Cilj

Ovim Pravilnikom se utvrduju pravila za organizaciju i funkcionisanje Biblioteke
Ustavnog suda Republike Kosovo.
Clan 2.

Podrudje primene

Odredbe ovog Pravilnika primenjuju se na sluzbenika za biblioteku i sve korisnike
Biblioteke Ustavnog suda Republike Kosovo.

Clan 3.
Definicije

1. Izrazi upotrebljeni u ovom Pravilniku imaju sledece znacenje:
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1:1.

1.2,

1.3

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Sud: znad¢i Ustavni sud Republike Kosovo;

Biblioteka: znadi jedinica unutar Suda koja prikuplja, registruje, skladisti,
duva i daje na raspolaganje korisnicima bibliote¢ku zbirku i onlajn
pretrazivacke platforme u skladu sa ovim Pravilnikom, pruZzajuéi im
slobodan pristup informacijama u bilo kom obliku u kome su one

deponovane;

Bibliote¢ki materijal: znadi svaki materijal koji je registrovan i
deponovan u Biblioteci, bilo fizi¢ki ili elektronski, ukljuCujuéi, ali ne
ograni¢avajuéi se na knjigu, bilten, pravni akt, izveStaj, novine, ¢asopis,
¢lanak i brosuru;

Biblioted¢ka zbirka: znadi celokupan materijal koji je registrovan i
uskladi$ten u Biblioteci, u fizickom ili elektronskom obliku, ukljucujuci, ali
ne ograni¢avajuéi se na knjige, biltene, pravne akte, izvestaje, novine,
Casopise, ¢lanke i brosure;

Onlajn pretraZivacka platforma: znaci platforma ili baza podataka na
internetu/onlajn u okviru koje se mogu pretrazivati, a u odredenim
sludajevima i ¢itati, preuzimati i/ili Stampati razli¢ite informacije,
ukljucujuéi, ali ne ograni¢avajuéi se na knjige, ¢lanke, pravne akte i nau¢ne
radove;

Onlajn pretrazivacka platforma Biblioteke: zna¢i onlajn
pretrazivacka plaforma u okviru Biblioteke, kreirana za pretraZivanje i u
odredenim slucajevima i za ¢itanje, preuzimanje i/ili Stampanje bibliotecke
zbirke;

Sluzbenik za biblioteku: znadi sluzbenik Suda koji je odgovoran za
upravljanje Bibliotekom na osnovu pravila utvrdenih u ovom Pravilniku;

Korisnik biblioteke: oznadava sve sluzbenike Suda koji su ovlaséeni da
koriste Biblioteku;

DDC sistem: zna¢i Dewey Decimal Classification sistem za registraciju,
Kklasifikaciju i rasporedivanje Stampane bibliotecke grade na osnovu teme,
pri ¢emu svaki materijal ima identifikacioni broj i odredeno mesto u

biblioteci.

Clan 4.
Delatnost Biblioteke

1. Biblioteka Suda je javna biblioteka posebne vrste osnovana u okviru javne institucije
u skladu sa Zakonom br. 04/L-097 o bibliotekama®;

1Vidi stav 2.5 ¢lana 5. (Vrste biblioteka), stav 5. ¢lana 13. (Finansiranje javnih biblioteka) i ¢lan 21. (Funkeije i zadaci Posebne
biblioteke) Zakona br. 04/L-097 o bibliotekama.




Biblioteka je jedinica u okviru Suda koja svojom zbirkom i onlajn pretrazivackim
platformama pruZa svojim korisnicima uvid u potrebne informacije iz pravne oblasti
i &ire, a istovremeno doprinosi i poveéanju kvaliteta rada Suda;

Biblioteka prikuplja, registruje, deponuje, ¢uva i daje na raspolaganje korisnicima
svoju zbirku i onlajn pretrazivacke platforme u skladu sa ovim Pravilnikom,
pruzajuéi im slobodan pristup informacijama u svakom obliku u kome su one
deponovane, kao i tehni¢ku pomo¢ u pronalazenju tih informacija kada je to
potrebno;

. Bibliotetka zbirka se sastoji uglavnom od literature iz oblasti ljudskih prava i
ustavnog prava.

Clan 5.
Organizacija Biblioteke

Biblioteka funkecionige u okviru Departmana za administraciju i ljudske resurse
Suda;

Bibliotekom upravlja sluzbenik za biblioteku u skladu sa pravilima i obavezama
utvrdenim u ovom Pravilniku;

Biblioteku ¢ine:

1) Bibliotecka zbirka; i

(ii))  Onlajn pretrazivacke platforme Biblioteke.
. Onlajn pretrazivacke platforme Biblioteke su:

(i) Platforma Koha Library;

(i) Platforma E-Library, i

(iii) Druge onlajn platforme za pretraZivanje biblioteke koje se stvaraju po
potrebi Suda;

Biblioteka se s vremena na vreme pretplaéuje na onlajn pretrazivacke platforme na
odredeno vreme u zavisnosti od sredstava i drugih okolnosti. Lista onlajn
pretrazivackih platformi na koje je Biblioteka pretplacena se aZurira, odrzava i daje
na raspolaganje korisnicima od strane sluzbenika za biblioteku. Pristup korisnika
ovim onlajn pretraZivackim platformama zavisi od pravila ovog Pravilnika i pravila
odredenih platformi koje se koriste.




Clan 6.
Bibliotecéka zbirka

1. Bibliotec¢ka zbirka se deli u dve kategorije:
(1) fiziéka bibliotedka zbirka; i
(ii)  elektronska bibliotecka zbirka;

o. Registracija, klasifikacija i rasporedivanje fizicke bibliotecke zbirke visi se prema
DDC sistemu, pri ¢emu se svaki materijal registruje, klasifikuje i rasporeduje na

osnovu oblasti/teme kojoj pripada, oblasti koja se identifikuje odredenim
decimalnim brojem. Svaki fizi¢ki bibliote¢ki materijal se registruje u sledecem

kratkom obliku:
1) Decimalni broj koji identifikuje oblast; i
(i)  Trislova autorovog prezimena;
3. Fizi¢ka bibliotetka zbirka se upisuje u katalog Biblioteke, dokument koji sadrzi
naslove, imena autora i nekoliko drugih osnovnih podataka o fizickom materijalu.

Bibliote¢ki katalog se ¢uva i azurira u fizickom i elektronskom obliku, a
korisnicima se daje na raspolaganje od strane sluzbenika za biblioteku;

4. Bibliote¢ka zbirka obuhvata, ali nije ograni¢ena na slede¢e materijale:
4.1.  oblast pravosuda uopste i ustavna oblast posebno;

4.2. sudsku praksu Evropskog suda za ljudska prava i Suda pravde Evropske
unije;

4.3. naucne radove, knjige i ¢lanke iz ustavne i srodnih oblasti;

4.4. periodiéne publikacije Suda i Sire, i

4.5. izvestaje i publikacije sa medunarodnih konferencija ustavnih sudova.

Clan 7.
Platforma Koha Library

1. Platforma Koha Library je onlajn pretrazivacka platforma Biblioteke koja sadrzi
naslove, imena autora i nekoliko drugih osnovnih podataka o fizi¢koj zbirci
Biblioteke. Na platformi Koha Library korisnici se mogu upoznati o tome da li je
traZeni materijal na raspolaganju ili ga je pozajmio neko drugi i mogu podneti
zahtev za rezervisanje materijala;



o. Platforma Koha Library ne pruza moguénost pregleda stranica materijala, osim u
slu¢ajevima kada to omoguéava “Google Preview” sistem;

3. Pretraga se na platformi Koha Library vrsi unosom bilo koje od sledec¢ih kljuénih

reci:

(i)
(i)
(1i1)
(iv)
v)
(vi)

ime;

autor;

izdavacka kuca;

godina izdavanja;

decimalni broj odgovarajuceg polja (DDC); i/ili
medunarodni standardni knjizni broj (ISBN);

4. Svisluzbenici Suda se registruju i mogu koristiti platformu Koha Library;

5. Sluzbenik biblioteke upravlja platformom Koha Libraryi preduzima sledete radnje:

@
(i1)
(iii)

Aktiviranje naloga sluzbenika Suda na platformi Koha Library, unoSenjem
imena, prezimena i privremene lozinke sluzbenika;

Informisanje sluzbenika Suda o pravima i obavezama u vezi sa
korigéenjem platforme Koha Library; i

Organizovanje obuka o nadinu koriséenja platforme Koha Library.

Clan 8.
Platforma E-Library

1. Platforma E-Library je onlajn pretrazivacka platforma Biblioteke koja sadrzi
elektronsku zbirku Biblioteke i na kojoj korisnici mogu da pretrazuju, Citaju i
preuzimaju elektronske materijale;

2. Svisluzbenici Suda se registruju i mogu koristiti platformu E-Library;

3. Sluzbenik biblioteke upravlja platformom E-Library i preduzima sledece radnje:

(i) Aktiviranje naloga sluzbenika Suda na platformi E-Library, unoSenjem

(ii)
(iii)

imena, prezimena i privremene lozinke sluzbenika;

Informisanje sluZbenika Suda o pravima i obavezama u vezi sa
kori$éenjem platforme E-Library; i

Organizovanje obuka o nadinu koris¢enja platforme E-Library.




Clan 9.
Onlajn pretrazivacka platforma Biblioteke

Biblioteka stvara onlajn pretraZivacke platforme po potrebi Suda;

Svi slu¥benici Suda se registruju i mogu da koriste onlajn pretrazivacke platforme
Biblioteke;

Sluzbenik Biblioteke upravlja onlajn pretrazivackim platformama i preduzima
sledece radnje:

(iv) Aktivira naloge sluzbenika Suda u onlajn pretrazivackoj platformi,
unoSenjem imena, prezimena i privremene lozinke sluzbenika;
(v) Informige sluzbenike Suda o pravima i obavezama u vezi sa koriS¢enjem
onlajn platforme za pretrazivanje; i
(vi) Organizuje obuke o kori$¢enju onlajn platforme za pretrazivanje.

Clan 10.
Korisnici Biblioteke

Korisnici Biblioteke su svi sluzbenici Suda koji su ovlagéeni da koriste Biblioteku,
kao &to su sudije, savetnici i administrativno osoblje. Korisnici Biblioteke imaju
neograniden pristup celokupnoj bibliote¢koj zbirci i onlajn pretraZivackim
platformama;

Sluzbenik biblioteke upisuje sve korisnike u registar korisnika biblioteke;

Pozajmljivanje fizi¢ke bibliote¢ke zbirke se upisuje u korisnicki karton u koji se
unose sledeéi podaci:

(i) Naslov pozajmljenog materijala sa relevantnim podacima;
(ii) Datum pozajmljivanja i datum vrac¢anja;i
(iii) Potpis korisnika.

Predsednik Suda, u konsultaciji sa sudijama Suda, moZe odobriti zahteve za
pristup Biblioteci i/ili onlajn pretrazivackoj platformi osobama koja nisu
sluzbena lica Suda i koja traZe pristup ovoj biblioteci u svrhu nau¢nog istrazivanje
podno$enjem dobro obrazloZenog zahteva za pristup.

U odluci predsednika Suda o usvajanju zahteva za pristup Biblioteci naucénog
istrazivada mora se, pored ostalih vaznih podataka, navesti vreme trajanja i
odredeni uslovi pristupa. Ovi istrazivaéi mogu biti, ali nisu ograniceni na,
sluzbenici javnih institucija na Kosovu, naucnici, pravnici, profesori, studenti 1
predstavnici nevladinih organizacija.



. Nauéni istrazivadi kojima je dozvoljen pristup iz stava 4 ovog ¢lana duZni su da
potpisu izjavu o poverljivosti i da se, izmedu ostalog, pridrzavaju pravila ovog
Pravilnika koja se primenjuju na korisnike Biblioteke.

Sluzbenik za Biblioteku upisuje u registar nau¢nih istrazivaca slede¢e podatke:

(1) Kopiju pismenog zahteva:

(ii)  Odluku o odobrenju zahteva za koriséenje Biblioteke na odredeno vreme i
pod odredenim uslovima koju donosi predsednik Suda u konsultaciji sa
sudijama Suda;

(iii)  Kopiju licne karte;

(iv)  Spisak trazenih izdanja za pozajmljivanje; i

(v)  Potpisivanje za vracanje izdanja.

Clan 11.
Posebni uslovi za koris¢enje Biblioteke

Korisnici bibliote¢ke zbirke i onlajn pretrazivackih platformi duzni su da:

(i) postuju vazeci zakon o autorskim pravima;
(ii) éuvaju fizicku zbirku Biblioteke od oStec¢enja;
(iii) postuju rokove pozajmljivanja; i
(iv) postuju sva druga pravila utvrdena ovim Pravilnikom i pravila online
pretrazivackih platformi koje se koriste;

Korisnik ima punu individualnu odgovornost za pozajmljeni materijal i odgovara
za sve obaveze utvrdene ovim Pravilnikom i vaze¢im zakonima, ukljuc¢ujuéi, ali ne
ograni¢avajuéi se na po$tovanje autorskih prava, ¢uvanje materijala, zabranu
neovlagéenog kopiranja i poStovanje pravila onlajn pretrazivackih platformi;

. U slu¢aju gubitka ili o$teéenja fizickog materijala Biblioteke, kao Sto su cepanje,
podvladenje i/ili obelezavanje, korisnik mora taj materijal zameniti materijalom
koji je isti ili ekvivalentan izgubljenom ili o$te¢enom materijalu. U tom slucaju,
korisnik ¢e popuniti odgovarajuéi obrazac za zamenu izgubljenog materijala u
koji se upisuju podaci korisnika i zamenjenih materijala, i stavljaju potpisi
korisnika i sluzbenika za biblioteku;

. Fizi¢ka zbirka Biblioteke moZe se pozajmiti do trideset (30)kalendarskih dana,
osim kada na osnovu pismeno obrazloZenog zahteva, generalni sekretar donese
odluku o usvajanju zahteva za produzenje roka;

Korisnici ¢e se poslednjeg dana podsetiti na obavezu vra¢anja pozajmljenog
materijala, i to putem e-maila koji $alje sluzbenik za biblioteku ili automatskog e-
maila elektronskog sistema za upravljanje bibliotekom;



10.

11.

Korisnici mogu da pregledaju elektronsku bibliote¢ku zbirku na neodredeno
vreme, pridrzavajuéi se ovog Pravilnika i pravila online pretrazivackih platformi
koje se koriste;

Korisnik moze da rezervie odabrani materijal do pet (5) dana pre preuzimanja.
Ako se rezervisani materijal ne preuzme u odredenom roku onda ée se rezervacija

otkazati;

U sludaju nepostovanja rokova za pozajmljivanje iz opravdanih razloga, kao sto
su sluzbena putovanja, obuke u inostranstvu i zdravstveni ili porodi¢ni problemi,
o tome treba obavestiti sluzbenika biblioteke pismenim putem;

Korisnici mogu pozajmiti do pet (5) fizickih materijala u istom periodu
koriscenja.

Nauéni istrazivaéi kojima je dozvoljen pristup Biblioteci u skladu sa stavom 4
¢lana 10 ovog Pravilnika, ne mogu van Suda pozajmljivati zbirku Biblioteke, ve¢
je mogu koristiti samo u prostorijama Biblioteke, postuju¢i odredena prava i
obaveze utvrdene u odluci o odobravanju zahteva za pristup Biblioteci, kao i, u
slucaju koriséenja onlajn pretrazivackih platformi, postuju¢i pravila platformi
koje se koriste.

Nauéni istrazivaéi kojima je dozvoljen pristup Biblioteci u skladu sa stavom 4
¢lana 10 ovog Pravilnika mogu da pregledaju elektronsku zbirku Biblioteke i/ili
mogu pristupiti onlajn pretrazivackim platformama samo na racunaru/laptopu
Suda i samo u okviru Suda, kao i u roku utvrdenom odlukom o odobravanju
zahteva za pristup Biblioteci.

Clan 12.
Odgovornosti i duznosti sluzbenika za biblioteku

Sluzbenik za biblioteku, u skladu sa opisom radnog mesta, preduzima sve
neophodne radnje za efikasno i nesmetano upravljanje Bibliotekom;

Sluzbenik za biblioteku ima sledece duznosti i odgovornosti:

(i) upravljanje, registrovanje, deponovanje, cuvanje, Kklasifikacija 1
pozajmljivanje bibliotecke zbirke;

(ii) aZuriranje podataka i upravljanje biblioteckim katalogom, platformom
Koha Library i platformom E-Library;

(iii) kontinuirano obogaéivanje platformi Koha Library i E-Librarynovim
materijalima;




(iv) pracenje najnovijih deSavanja u upravljanju bibliotekama i dostavljanje
preporuka za izmene i dopune ovog Pravilnika ili preduzimanje bilo koje
radnje koja bi mogla da poveca efikasnost Biblioteke;

(v) saradnja sa sestrinskim bibliotekama kao i sa drugim partnerima u cilju
razvoja Biblioteke i njenog obogaéivanja novim materijalima;

(vi) upravljanje, evidentiranje podataka, aktiviranje naloga, nadgledanje,
¢uvanje korisnickih informacija i pruzanje pristupa platformama Koha
Library i E-Library;

(vii) informisanje korisnika o obogacivanju bibliote¢ke zbirke novim
naslovima;

(viii) pruZanje tehni¢ke pomodi i orijentacionih obuka za korisnike platformi
Koha Library i E-library i drugih onlajn pretrazivackih platformi;

(ix) tekuéa istrazivanja i preporuke za c¢lanstvo Suda u medunarodnim
mrezama biblioteka, onlajn pretrazivackim platformama i raznim
medunarodnim elektronskim izvorima;

(x) sprovodenje razli¢itih istrazivanja i priprema materijala na osnovu
zahteva predsednika i sudija Suda; i

(xi) obavljanje svih drugih duZnosti utvrdenih ovim Pravilnikom i odlukom o
opisu radnog mesta.

Clan 13.
Prosirivanje i obogaéivanje bibliotecke zbirke

1. Biblioteka Suda kontinuirano tezi tome da obogacuje svoje zbirke sa fokusom na
najsavremeniju literaturu u okviru pravosudnog sistema, posebno u oblasti
Jjudskih prava i ustavnog prava, oslanjajuéi se na budzetske kapacitete Suda, kao
i na podrsku partnera i mreza koje podrzavaju razvoj biblioteka ustavnih sudova;

2. Obogaéivanje biblioteékih zbirki realizovace se na godiSnjem nivou, na
organizovan nac¢in i na osnovu identifikacije potreba i prioriteta Suda;

3. Obogaéivanje bibliote¢kih zbirki vrs$i se kupovinom, poklonom ili razmenom
materijalaz;

4. Biblioteka Suda ima za cilj ¢lanstvo u mrezama medunarodnih biblioteka i
pretplatu na razli¢ite medunarodne elektronske izvore;

2Vidi stav 3. ¢lana 15. (Razvoj i prerada kolekeija) Zakona br. 04/L-097 o bibliotekama.
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5. Donatore i davaoce priloga za obogacivanje biblioteckih zbirki u poseban registar
Suda evidentira sluzbenik biblioteke, koji sluzi kao kontakt osoba za o¢uvanje i
nastavak saradnje.

Clan 14.
Stavljanje van snage
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, stavlja se van snage Prakticno uputstvo br.
08/2013 o pravilima Biblioteke u Ustavnom sudu Republike Kosovo.
Clan 15.
Stupanje na snagu
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom potpisivanja od strane predsednika Suda, nakon

prethodnog usvajanja na administrativnoj sednici.

Pristina, 4. maja 2022. godine

10






