REPUBLIKA E KOSOVES - PEIYBJIMKA KOCOBO - REPUBLIC OF KOSOVO
GJYKATA KUSHTETUESE
YCTABHHU CY /]
CONSTITUTIONAL COURT
SEKRETARIA / SEKRETARIJAT / SECRETARIAT

Prishtiné, mé 28.09.2012

Né mbéshtetje té nenit 12 té Ligjit pér Gjykatén Kushtetuese té Republikés sé Kosovés, Nr.
03/L-121, dhe té rregullit 16 té Rregullores sé punés sé Gjykatés Kushtetuese té Republikés
sé Kosovés, Sekretariati i Gjykatés Kushtetuese shpall:

KONKURS
Pér plotésimin e vendeve té punés:

1.

Pozita: Drejtor i Departamentit pér Regjistrimin e Léndéve, Statistiké
dhe Arkiv

Kodi: SP- DRLSA 01

Kohézgjatja e emérimit: | karrierés (pa afat)

Puna provuese: njé (1) vit

Pérshkrimi i pérgjithshém i pozités:

Nén mbikéqyrjen e Sekretarit té Pérgjithshém udhéheq dhe mbikéqyr punét e stafit té
Departamentit pér Regjistrimin e Léndéve, Statistiké dhe Arkiv dhe pérkujdeset pér
efikasitetin dhe kualitetin e punés. Pérkujdeset pér respektimin e afateve ligjore gjaté
procedurés sé zgjidhjes té kérkesés, duke filluar nga pranimi i kérkesés e deri né zgjidhjen
dhe arkivimin e saj. Pérpilon udhézime, shkresa dhe urdhéresa té ndryshme, pérpilon
raporte dhe informata pér numrin dhe pér llojin e Iéndéve.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

o Mbikégyr punén e zyrtaréve té Departamentit dhe ata i udhézon e i mbéshtet né
zgjidhjen eventuale té problemeve gé hasin gjaté kryerjes té punéve té pérditshme;

e Propozon llojet, formén dhe pérmbajtjen e regjistrave pér regjistrimin e Iéndéve, si
dhe té regjistrave té tjeré té nevojshém pér punét e zyrés, né versionin e shkruar dhe
né até elektronik;

o Mbikégyr formimin e dosjeve-léndéve dhe inspekton punén e Zyrtarit pér
regjistrimin e Iéndéve né mirémbajtjen e tyre;

o Kujdeset pér regjistrimin e kérkesés né Gjykaté dhe pér parashtrimin e kérkesés, pér
fletéthirrjet, thirrjen e ekspertéve dhe té paléve né seanca;

e Sekretarit té Pérgjithshém té Gjykatés Kushtetuese i ofron ndihmé teknike pér
draftet e vendimeve té gjyqtaréve raportues dhe té Kolegjit shqyrtues;

e Ndihmon Sekretarin e Pérgjithshém né pérgatitjen e vendimeve, té informatave dhe
té shkresave té ndryshme qé i pérkasin fushéveprimit té kétij departamenti;

e Procedon Iéndét né punég, né bazé té vendimit té Kryetarit;

o Me kérkesé té gjyqtaréve dhe té késhilltaréve juridiké kérkon nga palét né proceduré
dokumentacion shtesé pér plotésimin e kérkesés;

e Pérkujdeset pér afatet ligjore né té gjitha fazat e procedurés gjaté zgjidhjes sé Iéndés
deri né arkivim;



e Pér zyrtarét e Departamentit mban trajnime-instruksione pér pérmirésimin e
vazhdueshém té efikasitetit dhe té kualitetit té punés;

e Sé paku njé heré né javé bén kontrollin e regjistrave dhe té librave gé mbahen né kété
Departament;

e Pérpilon raporte, analiza statistikore dhe informata javore dhe periodike pérkitazi me
gjendjen numerike té 1éndéve pér nevojat e Kryetarit dhe té Sekretarit;

e Pérgatit raporte statistikore vjetore pér Buletinin e Gjykatés;

e Me urdhéresé té Sekretarit, paléve né proceduré dhe paléve té interesuara u vé né
dispozicion informata pér kérkesén e caktuar;

e Pérkujdeset gé arkivimi i Iéndéve té béhet sipas Ligjit mbi arkivat si dhe rregullave
dhe vendimeve té Gjykatés gé e rregullojné kété ¢éshtje; dhe,

¢ Kryen detyra té tjera — né pérputhje me ligjet dhe me rregulloret — té cilat me arsye
mund té kérkohen kohé pas kohe.

Kualifikimet minimale, pérvoja e punés dhe aftésité:
e Pérgatitje shkollore universitare né drejtési, duke preferuar njohuri nga punét e késaj
natyre e gé i pérkasin Gjykatés Kushtetuese; dhe,
e Sé paku njé (1) vit pérvojé pérkatése profesionale né céshtjet juridike.

Po ashtu, kandidati pér pozitén e Drejtorit té Departamentit pér Regjistrimin e Léndéve,
Statistiké dhe Arkiv duhet té posedojé aftési té shkélgyeshme né organizim, né udhéhegje
dhe né planifikim; gasje pragmatike né gjetjen e zgjidhjeve me burime té kufizuara; aftési té
zhvilluara komunikimi (né ményré verbale dhe me shkrim); pérkushtim ndaj cilésisé; aftési
pér té kryer puné dhe detyra né situata stresi; aftési né caktimin e prioriteteve; aftési pér té
bashkévepruar me maturi dhe me ndjeshméri me kolegé dhe me palé; aftési pér té punuar né
ményré efikase nén presion kohor; aftési pér té trajtuar informatat e besueshme né ményré
té duhur; aftési té shkélgyeshme pér pérdorimin e kompjuterit, vecanérisht té programeve
MS Access, SPSS, Word, Excel, Power Point dhe internetit; njohuri té& miré té gjuhés shqipe
dhe serbe né té folur dhe né té shkruar, ndérsa njohja e gjuhés angleze éshté pérparési.

2.

Pozita: Zyrtar i hulumtimeve ligjore
Kodi: GJ-DL —ZHL 01-04

Numri i pozitave: 1(njé)

Kohézgjatja e emérimit: | Kkarrierés (pa afat)

Puna provuese: njé (1) vit

Pérshkrimi i pérgjithshém i pozités:

Nén mbikéqyrjen e Késhilltarit kryesor ligjor, mbéshtet punén profesionale té késhilltaréve
ligjoré té Gjykatés Kushtetuese, duke béré hulumtime dhe analiza pér aspekte té ndryshme
ligjore.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

¢ Kontribuon né funksionimin efikas dhe efektiv té Njésisé Ligjore;

¢ Mbéshtet punén e késhilltaréve ligjoré dhe té gjygtaréve;

e Mbledh dhe studion literaturén pérkatése ligjore, informacionin dhe dokumentet
sipas kérkesés nga késhilltarét ligjoré dhe nga gjyqtarét;

e Pérgatit analiza krahasuese nén udhéhegjen e késhilltaréve ligjoré;



o Kérkon informacionin e nevojshém, inter alia, vendimet e gjykatave té tjera
kushtetuese dhe ato té Gjykatés Evropiane té té Drejtave té Njeriut; dhe,
o Kryen puné té tjera profesionale sipas kérkesés sé Késhilltarit té Paré ligjor.

Kualifikimet minimale, pérvoja e punés dhe aftésité:

e Pérgatitje shkollore (bachelor) né shkencat juridike, duke preferuar njohuri té
specializuar nga E drejta kushtetuese, E drejta publike apo E drejta publike
ndérkombétare; dhe,

e Sépaku njé (1) vit pérvojé pérkatése profesionale né ¢éshtjet juridike.

Kandidati pér pozitén e Zyrtarit ligjor duhet té posedojé njohuri, aftési té shkélgyeshme
hulumtuese dhe analitike. Duhet té keté aftési té zhvilluara komunikimi (né ményré verbale
dhe me shkrim); té keté aftési pér té identifikuar prioritetet; té keté aftési pér té
bashkévepruar me maturi dhe me ndjeshméri me kolegé dhe me palé; té keté aftési pér té
punuar né ményré efikase nén presion kohor; té keté aftési pér té trajtuar informatat e
besueshme né ményré té duhur; té keté aftési té shkélqyeshme pér pérdorimin e kompjuterit,
veganérisht té programeve MS Word, Excel dhe internetit; si dhe té keté njohuri té
shkélgyeshme té gjuhés shqipe, té gjuhés serbe dhe té gjuhés angleze, né té folur dhe né té
shkruar.

3.

Pozita: Asistent né Kabinetin e Kryetarit té Gjykatés Kushtetuese
Kodi: GJ11

Numri i Pozitave: 1(njé)

Kohézgjatja e emérimit: | karrierés (pa afat)

Puna provuese: njé (1) vit

Pérshkrimi i Pérgjithshém i Pozités:

Nén mbikéqgyrjen e Kryetarit té Gjykatés shérben si Asistent Administrative né Kabinetin e
Kryetarit té Gjykatés Kushtetuese, duke ofruar ndihmé administrative, sekretarie dhe
logjistike pér Kryetarin, Kabinetin e tij dhe pér Zévendés Kryetarin.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

e Menaxhon kalendarin e takimeve té Kryetarit;

o Sipas udhézimeve té Kryetarit dhe Shefit té Kabinetit té Kryetarit mban kontakte
té kufizuara me institucionet lokale, organizatat qeveritare, organizatat
jogeveritare dhe homologét tjeré té jashtém né ményré gé té mbledh dhe
shpérndajé informata lidhur me céshtjet qé jané me réndési pér Kabinetin e
Kryetarit;

o Kryen detyra administrative dhe té sekretarisé, pérpilon memorandume, letra,
telefakse dhe dokumente tjera té kérkuara dhe mirémban sistemet e arkivimit;

¢ Né takime dhe konferenca té ndryshme mban procesverbalin, si dhe pérgatit draft
raportet dhe dokumentet e nevojshme pér Kryetarin dhe Kabinetin e Kryetarit;

e Sipas udhézimeve té Kryetarit dhe Shefit té Kabinetit té Kryetarit pranon dhe
shpérndan korrespondencén e brendshme dhe té jashtme;

e Ndérmerr té gjitha veprimet e nevojshme pér aranzhimin e udhétimeve té
Kryetarit, pérfshiré edhe ndérlidhjen me administraté pér géllim té autorizimeve,
té drejtave dhe rezervimeve té fluturimeve;

o Kontrollon dhe siguron furnizime té mjaftueshme me material shpenzues pér zyré
pér nevojat e Kabinetit té Kryetarit; dhe



o Kryen puné administrative té kérkuara nga Kryetari dhe Shefi i Kabinetit té
Kryetarit.

Kualifikimet minimale, pérvoja e punés dhe aftésité:
o Pérgatitje shkollore té larté preferohet fusha juridike, ekonomike, administraté
publike, menaxhim, gazetari/komunikimit masiv ose fusha tjera té ngjashme;
o Té keté njohuri né fushén pérkatése;
Njohuri té shkélgyeshme té gjuhés angleze.

Kandidati pér pozitén e Asistentit né Kabinetin e Kryetarit duhet té keté aftési pér té punuar
brenda afateve té shkurtra me mbikéqgyrje minimale, té keté aftési té shkélgyeshme né
pérdorimin e kompjuterit, vecanérisht programeve MS Eord dhe Excel, té keté njohuri té
mira té gjuhés shqipe dhe serbe, pérfshiré edhe aftési té mira pér hartimin e dokumenteve, té
keté aftési pér té identifikuar prioritetet, té keté aftési pér té bashkévepruar me maturi dhe
ndjeshméri me kolegé dhe palé, dhe té keté aftési pér té trajtuar informatat e besueshme né
ményreé té duhur.

Informata té pérgjithshme pér kandidaté

Pércaktimi i pagés pér pozitat e shpallura béhet né pérputhje me Rregulloren e Punés dhe me
Vendimin e Gjykatés Kushtetuese pérkitazi me klasifikimin e pozitave, té pagave, té shtesave
dhe té méditjeve né Gjykatén Kushtetuese.

Gjykata Kushtetuese ofron mundési té barabarta punésimi dhe mirépret aplikacionet nga
personat e komuniteteve joshumicé dhe nga kandidatét femra. Politika e pérfagésimit gjinor
dhe politika e pérfagésimit té té gjitha komuniteteve té Kosovés do té zbatohet gjaté procesit
té punésimit né Sekretariné e Gjykatés Kushtetuese té€ Republikés sé Kosovés.

Procedura e konkurrimit

Kandidatét e interesuar duhet té paragesin aplikacionin pérkatés, té shogéruar nga njé
biografi profesionale, njé letér motivuese dhe dokumentacionin pérkatés pér pérgatitjet
shkollore dhe pér pérvojén e kérkuar té punés. Forma e aplikacionit mund té shkarkohet nga
ueb-fagja e Gjykatés Kushtetuese: www.gjk-ks.org

Aplikacioni, me té gjitha dokumentet, duhet té paraqgitet népérmjet e-mailit né adresén:
aida.berisha@rks-gov.net

Data e fundit pér pranimin e aplikacioneve éshté 14.10. 2012, né orén 24:00

Shénim:

Kérkesat e dérguara pas datés sé fundit nuk do té pranohen. Kérkesat e pakompletuara
mund té refuzohen. Pér shkak té numrit té madh té kérkesave té pranuara, do té
kontaktohen vetém kandidatét e pérzgjedhur né listén e ngushté.


http://www.gjk-ks.org/
mailto:aida.berisha@rks-gov.net

