\v/
Republika e Kosovés

Republika Kosova-Republic of Kosovo

Gjykata Kushtetuese / Ustavni sud / Constitutional Court

Perandori Justinian p.n., Prishtiné/a, Kosové/o
T: +381 (0)38 220 104/5; F: +381 (0)38 220 112; www.gjk-ks.org

SEKRETARIA /| SEKRETARIJAT /SECRETARIAT
Prishting, 25 nentor 2010

Né mbéshtetje té nenit 12 té Ligjit pér Gjykatén Kushtetuese té Republikés sé Kosovés Nr.
03/L-121, dhe té nenit 16 té Rregullores sé punés sé Gjykatés Kushtetuese té Republikés sé
Kosovés, Sekretaria shpall:

KONKURS
Pér plotésimin e vendeve té punés:

Késhilltar Juridik (3);

Pérkthyes nga shqgipja né anglisht e serbisht dhe anasijelltas (2)
Administrator i Sistemit(1);

Zyrtar pér Marrédhénie me Publikun (Zédhénés 1);

Zyrtar pér protokoll (1);

Zyrtar pér pasuri dhe financa (1)

ogahkwnE=

1.

Pozita: Késhilltar Juridik

Kodi: GJ 02-06

Numri i vendeve té punés: 3 (tre)

Kohézgjatja e kontratés:  Tre (3) vjet me mundési vazhdimi
Puna Provuese: Tre (3) muaj

Pérshkrimi i Pérgjithshém i Pozités: Nén mbikéqyrje t& Késhilltarit t&¢ Paré Juridik dhe
gjyqtaréve pérkatés mbéshtet punén profesionale té gjyqtaréve té Gjykatés Kushtetuese
duke béré hulumtime ligjore dhe analiza dhe duke ndihmuar né hartimin e vendimeve,,
raporteve dhe materialeve té tjera juridike té hartuara nga Gjykata Kushtetuese.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:
e Jep késhilla pér ¢éshtje té ndérlikuara juridike;
e Bén analiza pér ¢éshtje té ndérlikuara juridike;
o Mbéshteté gjyqtarét né hartimin e vendimeve, raporteve, materialeve té
tjera juridike té hartuara nga Gjykata Kushtetuese
o Kryen puné té tjera profesionale sipas kérkesés sé Késhilltarit t& Paré
Juridik dhe gjyqgtaréve pérkatés.

Kualifikimet minimale dhe pérvoja e pérgjithshme:


http://www.gjk-ks.org/�

o Pérgatitje superiore shkollore né shkencat juridike, duke preferuar njohuri
té specializuara né té drejtén kushtetuese, té drejtén publike ose né té
drejtén publike ndérkombétare;

o Sé paku pesé (5) vjet té pérvojés pérkatése profesionale né céshtjet
juridike;

e Té jeté person me integritet té larté personal dhe moral.

Kandidati pér pozitén e Késhilltarit Juridik duhet té posedojé njohuri té thella profesionale, si
dhe aftési té shkélgyeshme hulumtuese, analitike dhe organizative. Preferohet té keté
provimin e Jurisprudences si dhe pérvojé né gjyqgeési.

Po ashtu, Kandidati duhet t& demonstrojé gasje pragmatike né gjetjen e zgjidhjeve adekuate
me burime té kufizuara, té keté aftési té zhvilluara komunikimi (né ményré verbale dhe me
shkrim), té keté aftési pér té identifikuar prioritetet, té& keté aftési pér té bashkévepruar me
maturi dhe ndjeshméri me kolegé dhe palé; té keté aftési pér t& punuar né ményré efikase
nén presion kohor; té keté aftési pér té trajtuar informatat e besueshme né ményré té duhur;
té keté aftési té shkélgyeshme né pérdorimin e kompjuterit, dhe hulumtimit né internet.
Kandidati duhet t& njohé gjuhén shqgipe dhe serbe, si dhe té keté njohuri té shkélgyeshme té
gjuhés angleze né té folur dhe né té shkruar.

2.

Pozita: Pérkthyes nga shqgipja né anglisht e serbisht dhe anasjelltas
Kodi: SP -DPP B 08

Numri i Pozitave: 2 (dy)

Kohézgjatja e kontratés:  Tre (3) vjet me mundési vazhdimi

Puna Provuese: Tre (3) muaj

Pérshkrimi i Pérgjithshém i Pozités: nén mbikéqyrjen e Udhéheqésit t& Zyrés sé
Pérkthimeve dhe Redaktimit Ligjor kryen pérkthimin e teksteve, materialeve, shkresave,
dokumenteve dhe ligjeve, dhe i ofron mbéshtetje cilésore Zyrés sé Pérkthimeve dhe
Redaktimit Ligjor, si dhe bén pérkthim té aty pér atyshém nga shqgipja né anglisht e serbisht
dhe anasjelltas gjaté takimeve — seancave té punés né Gjykatén Kushtetuese.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

e Pérkthen me shkrim materiale dhe dokumente té Gjykatés Kushtetuese;

o Pérkthim té aty pér atyshém gjaté takimeve dhe seancave té Gjykatés nga gjuha
Shqgipe né até Angleze e Serbe dhe anasjelltas;

o Pérkujdeset pér strukturén e fjaléve dhe té fjalive né dokumentet e pérkthyera;

e Ndihmon né pércaktimin dhe harmonizimin e terminologjisé pér tekstet e
pérkthyera;

¢ Ndihmon dhe shogéron gjyqtarét vendoré dhe ndérkombétaré né takime pune
dhe vepron si pérkthyes/shpjegues;

¢ Kryen edhe puné té tjera sipas kérkesés sé Udhéheqgésit té& Zyrés sé Pérkthimeve
dhe Redaktimit Ligjor.

Kualifikimet Minimale dhe pérvoja e pérgjithshme:
o Pérgatitje té larté shkollore, preferohet né fushén Filologjike dhe Juridike;
e Sé paku tri (3) vjet pérvojé pérkatése profesionale né pérkthime gjygésore
lligjore;

Kandidati pér pozitén e Pérkthyesit duhet té jeté energjik, té keté shkathtési té mira ndér
njerézore dhe té jeté i gatshém/e té punojé me orar fleksibil té punés. Shkathtésia dhe
aftésia né pérdorimin e kompjuterit dhe té softueréve aplikativé, si: MS WORD pérfshiré
pérpunimin e avancuar té tekstit, MS EXCEL dhe MS OUTLOOK é&shté e domosdoshme..



3.
Pozita:

Administrator i Sistemit (1)
Kodi: SP-ICT
Numri i pozitave: 1 (Njé)
Kohézgjatja e kontratés:  Tre (3) vjet me mundési vazhdimi.
Puna provuese: Tre (3) muaj

| jep llogari Kryesuesit té TIK & Multimedia, ndérsa pérgjegjésité e Administratorit té sistemit
pérfshijné si né vijim:-

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

Asistimi i Kryesuesit té Njésisé sé TIK-ut & Multimedia sipas udhézimeve né
ofrimin e shérbimeve té TIK pér pérdoruesit;

Asistimi dhe késhillimi i Kryesuesit té Njésisé sé TIK-ut né negociatat me ofruesit
e jashtém té shérbimeve nga té cilét GJKK blen shérbime té zhvillimit,
mirémbajtjes/riparimit apo rrjetit t& TIK ;

Krijimi dhe monitorimi i procedurave pér azhurnimin e rregullt té softueréve té
sistemit, operacional dhe anti-virus;

Krijimi dhe monitorimi i procedurave pér sistemet e rregullta rezervé (back-up)
dhe té arkivimit;

Menaxhimi dhe mirémbaijtja teknike e shérbimeve té postés elektronike;
Pérgjegjési specifike pér menaxhimin dhe operimin e suksesshém té serverit té
postés elektronike;

Zhvillimi implementimi dhe monitorimi i procedurave té postés elektronike duke
pérfshiré masat e sigurisé, anti-spam dhe zbarkimit/ anti-virus;

Monitoron shkeljet e rregullave procedurale dhe késhillon Kryesuesin e TIK pér
veprimet gé duhet t& ndérmerren;

Menaxhimi teknik dhe mirémbaijtja e Sistemit t& menaxhimit t& dokumenteve;
Pérgjegjési specifike pér menaxhimin dhe operimin e besueshém té Serverit
DMS té sistemit;

Administrimi i DMS né lidhje me siguriné dhe disponueshmériné e shérbimeve;
Mirémbajtja dhe azhurnimi i rregullt i Fages zyrtare té internetit t& GJKK-sé né
pérputhje me kérkesat operative dhe né pajtim me politikat e e-geverisjes;
Caktimi i emrave dhe sistemit t& aplikimit né bazé té funksioneve dhe lejimeve té
gasjes/azhurnimit té té dhénave pér pjesétarét individualé té stafit dhe Gjygtarét
e Gjykatés Kushtetuese;

Monitorimi i tentimeve apo shkeljeve faktike né siguriné dhe integritetin e sistemit
dhe késhillimi i Menaxherit té TIK pér veprimet gé duhet té merren;

Monitorimi i pérdorimit té sistemit té TIK pér probleme aktuale apo potenciale té
performancés dhe/apo fytat e ngushté dhe késhillimi i Kryesuesit té TIK pér
masat gé duhet t& merren;

Té veprojé si piké e vetme operative e kontaktit me organizatat e kontraktuara
pér mirémbajtje, riparime apo ofrim té shérbimeve dhe, sipas nevojés, té
raportojé pér problemet specifike teknike gé nuk jané zgjidhur né nivelin e 1-ré
dhe té monitorojé zgjidhjen e tyre;

Ndérlidhja teknike pér sigurimin e operacionit efektiv té sistemit té integruar me
palét homologe té listuara mé poshté;

Vepron si administrator i postés elektronike

Vepron si administratori DMS

Kualifikimet minimale dhe pérvoja e pérgjithshme:



o Diplomé Universitare té nivelit t&€ paré né Teknologji té Informacionit té
mbéshtetur me Certifikatat relevante profesionale MSCE né ICT gé jané té
lidhura me MS Family apo ngjashém;

e Té paktén 1 vit pérvojé pune né institucionet vendore ose ndérkombétare té
ndérlidhura me IEmin e késaj detyre.

Kandidati pér pozitén e Administratorit t& Sistemit, duhet té keté njohuri t& miré t& ICT dhe
vecanérisht té Teknologjive Server/Client. Mé saktésisht, kandidati i suksesshém duhet té
jeté i njohur me teknologjité né vijim: MS Server 2003 dhe té reja, SQL Server, Visual Studio
dot net (VB.net, C#, ASP.net), UML, Relational Databases, Veglat e pérkthimit (p.sh. SDL
TRADOS) MS Exchange Server 2003, Document Management System Tools. Sé paku 3
vite pérvojé né Administrimin e detyrave té ICT.

4,

Pozita: Zyrtar pér Marrédhénie me Publikun (Zédhénés)
Kodi: SP 05

Numri i Pozitave: 1( njé)

Kohézgjatja e kontratés:  Tre (3) vjet me mundési vazhdimi.

Puna Provuese: Tre (3) muaij.

Pérshkrimi i Pérgjithshém i Pozités: Nén mbikéqyrjen Sekretarit t& Pérgjithshém dhe né
bashképunim me Kryetarin e Gjykatés, Zyrtari pér Marrédhénie me Publikun éshté
pérgjegjés pér menaxhimin e marrédhénieve me publikun, koordinimin e aktiviteteve té
Gjykatés né relacion me mediat si dhe informimin e brendshém dhe jashtém.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

¢ Menaxhon komunikimin e pérditshém me publikun;

e Koordinon aktivitetet e Gjykatés né relacion me mediat dhe informimin e
brendshém;

o Trajton pyetjet e publikut dhe kérkesat zyrtare pér informata lidhur me punén
e Gjykatés Kushtetuese té Kosové, né konsultim me Sekretarin e
Pérgjithshém dhe Kryetarin e Gjykatés Kushtetuese;

o Trajton pyetjet gé ndérlidhen me Gjykatén Kushtetuese;

e Shérben si zédhénés i GIK-sé;

e Menaxhon dhe organizon kontaktet me media pér pérgatitje t& nevojshme té
konferencave dhe vizitave té ndryshme;

e Pérgatit komunikatat pér media; deklaratat pér shtyp dhe materialet tjera
relevante pér publikim dhe zhvillon dhe mirémban sipas datés arkivin e
shtypit, informatat publike, artikuijt tjeré te publikuara né shtyp, té cilat kané té
béjné me GJK-né;

e Mirémban ueb fagen e Gjykatés Kushtetuese;

e Kryen puné té tjera profesionale sipas kérkesés sé Sekretarit té Pérgjithshém.

Kualifikimet minimale dhe pérvoja e pérgjithshme:
e Pérgatitje shkollore e larté, preferohet fusha e gazetarisé apo komunikimit
masiv ose fusha tjera té ngjashme;
e Tri(3) vjet pérvojé pérkatése profesionale né marrédhénie me media;

Kandidati pér pozitén e Zyrtarit pér Marrédhénie me Publikun duhet té posedojé aftési té
shkélgyeshme analitike, dhe aftési té zhvilluara komunikimi (né ményré verbale dhe me
shkrim), té keté aftési pér té identifikuar prioritetet, té keté aftési pér té bashkévepruar me
maturi dhe ndjeshméri me kolegé dhe palé; té keté aftési pér té punuar né ményré efikase
nén presion kohor; té keté aftési pér té trajtuar informatat e besueshme né ményré té duhur;



té keté

aftési té shkélgyeshme né pérdorimin e kompjuterit, vecanérisht programeve MS

Word dhe internetit, si dhe té keté njohuri t& shkélgyeshme té gjuhés shqipe, serbe dhe
angleze né té folur dhe shkruar.

5.
Pozita:
Kodi:
Numri

Zyrtar pér protokoll
SP-02
i Pozitave: 1( njé)

Kohézgjatja e kontratés:  Tre (3) vjet me mundési vazhdimi.
Puna Provuese: Tre (3) muaj.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

Nén mbikéqyrjen Sekretarit té Pérgjithshém dhe né bashképunim me Shefin e
Kabinetit t& Kryetarit té Gjykatés ndérmerr masat e nevojshme pér vizitat jashté
vendit té pérfagésuesve té Gjykatés si dhe anasjelltas;

Organizon ceremonité e prites dhe té pércjellies, si dhe té gjitha praktikat
protokollare gjaté vizitave té delegacioneve;

Bashképunon dhe bashkérendon punén me shérbimet e tjera protokollare té
subjekteve té tjera institucionale pér takimet e kryetarit té gjykatés dhe té gjygtaréve
me pérfagésuesit e institucioneve té ndryshme vendore dhe ndérkombétare;
Bashképunon me dekoratorét e ndryshém pér paragitjen estetike té dhuratave si dhe
pér ambalazhimin e tyre;

Ndihmon eprorin pérgjegjés né hartimin e listés té pjesémarrésve né takimet zyrtare
dhe pritjet e kryetarit té Gjykatés;

Ndihmon eprorin pérgjegjés né hartimin e procesverbaleve pér takimet me gjykatat
homologe dhe institucione tjera dhe ndjek praktikat protokollare me gjykatat
homologe pér vizitat e delegacionit t& Gjykatés Kushtetuese,

Informon Zyrtarin pér informim pér takimet pér té informuar mediumet.

Kryen puné té tjera profesionale sipas kérkesés sé Sekretarit t& Pérgjithshém
dhe Shefit té Kabinetit té Kryetarit té€ Gjykatés Kushtetuese.

Kualifikimet minimale, pérvoja e punés dhe aftésité:

Pérgatitje shkollore superiore — né marrédhéniet ndérkombétare, juridik , protokoll,
apo té ngjashme.

Té paktén 3 vite pérvojé profesionale né institucionet vendore apo pérvojé pérkatése
né institucionet ndérkombétare té ndérlidhura me lIémin e késaj detyre.

Kandidati pér protokoll duhet té aftési té shkélgyeshme organizative dhe planifikuese;
aftési komunikimi té zhvilluara miré (né ményré verbale dhe me shkrim); pérvojé té
konsiderueshme me administrimin e postés elektronike dhe pérdorimin e internetit; aftési pér
té punuar me efikasitet nén presion kohor; aftési né caktimin e prioriteteve dhe pérfundimin e
disa detyrave njékohésisht; aftési pér té punuar né ményré té pavarur me mbikéqyrje
minimale, si dhe né njé mjedis ekipor; aftési té shkélgyeshme né pérdorimin e kompjuterit,
vecanérisht programeve MS Word dhe Excel; njohuri e miré e gjuhés shqipe, serbokroate
dhe angleze, pérfshiré edhe aftési té zhvilluara pér hartimin e dokumenteve. Njohuria e
gjuhéve tjera éshté pérparési.

6.
Pozita:
Kodi:
Numri

Zyrtar pér pasuri dhe financa
SP-DBF 03
i Pozitave: 1( njé)

Kohézgjatja e kontratés:  Tre (3) vjet me mundési vazhdimi
Puna Provuese: Tre (3) muaj.



Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

Nén mbikégyrjen dhe pérgjegjésiné e Drejtorit t¢ Departamentit pér Buxhet dhe Financa,
éshté pérgjegjés pér ushtrimin e detyrave dhe pérgjegjésive:

Bén pérgatitjen e regjistrit t&é pasurisé né Organizatén Buxhetore;

o Bén regjistrin kontabél si dhe futjen e té dhénave né Sistemin Informativ té
Menaxhimit té Financave té Kosovés (SIMFK) ;

o Bén mirémbajtjen dhe mbikéqyrjen e pasurisé né Organizatén Buxhetore;

o Pércjell ligjet, rregulloret, raportet dhe procedurat buxhetore;

o Pérgatit raporte tremujor dhe vjetor mbi situatén e pasurisé né Organizatén
Buxhetore;

o Kryen edhe puné té tjera sipas kérkesés sé Drejtorit t& Departamentit;

Kualifikimet Minimale dhe pérvoja e pérgjithshme:

e Pérgatitja shkollore bagellér né ekonomi ose fakulteti ekonomik .

e Té paktén 1 vite pérvojé profesionale né financa, kontabilitet dhe menaxhim té
pagesave ose né fusha pérkatése né institucionet/organizatat vendore ose
ndérkombétare té ndérlidhura me Iémin e késaj detyre.

Kandidati pér pozitén e zyrtarit pér pasuri duhet t& njoh miré legjislacionin nga fusha e
buxhetit dhe financave né Kosové, té posedojé njohuri t& miré té kontabilitetit, aftési
komunikimi té zhvilluara (né ményré verbale dhe me shkrim); pérvojé té konsiderueshme né
administrimin e postés elektronike dhe pérdorimin e internetit; aftési pér té punuar me
efikasitet nén presion kohor; aftési né caktimin e prioriteteve dhe pérfundimin e disa
detyrave njékohésisht; aftési pér té punuar né ményré té pavarur me mbikéqyrje minimale, si
dhe né njé mjedis ekipor; aftési t& shkélgyeshme né pérdorimin e kompjuterit, veganérisht
programeve MS Word dhe Excel; njohuri e miré e gjuhés shqgipe dhe/ose serbe, pérfshiré
edhe aftési té zhvilluara pér hartimin e dokumenteve. Njohuria e gjuhés angleze éshté
pérparési.

Informata té Pérgjithshme pér Kandidaté

Pércaktimi i pagés, pér té gjitha pozitat e shpallura, béhet né pérputhje me Rregulloren e
Punés dhe Vendimin e Gjykatés Kushtetuese lidhur me klasifikimin e pozitave, pagave,
shtesave dhe méditjeve né Gjykatén Kushtetuese.

Gjykata Kushtetuese ofron mundési té barabarta punésimi dhe mirépret aplikacionet nga
personat e komuniteteve jo shumicé dhe nga kandidatét femra. Politika e pérfagésimit gjinor
dhe té té gjitha komuniteteve té Kosovés do té zbatohet gjaté procesit t& punésimit né
Sekretariné e Gjykatés Kushtetuese té Republikés sé Kosovés.

Procedura e Konkurrimit

Kandidatét e interesuar duhet té paragesin aplikacionin pérkatés, t&é shogéruar nga njé
biografi profesionale dhe njé letér motivuese. Forma e aplikacionit mund té shkarkohet nga
ueb fagja e Gjykatén Kushtetuese www.gjk-ks.org

Aplikacioni me té gjitha dokumentet duhet té paragitet népérmjet e-mailit né adresén
blerina.sadiku@ks-gov.net.

Data e fundit pér pranimin e aplikacioneve éshté 11 dhjetor 2010, né orén 24:00.
Aplikacionet e dérguara me vonesé nuk do t& merren né konsiderim.
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Njékohésisht, njoftohen té gjithé kandidatét, té cilét kané aplikuar né konkursin e
méparshém, pér pozitat: Zyrtar pér Marrédhénie me Publikun (Zédhénés 1) dhe Zyrtar pér
pasuri dhe financa (1), se aplikacionet e tyre do t& merren parasysh dhe se nuk kane nevojé
pér aplikim té sérishém.



