REPUBLIKA E KOSOVES - PEIIYBJIMKA KOCOBO - REPUBLIC OF KOSOVO
GJYKATA KUSHTETUESE
YCTABHHU CY /]
CONSTITUTIONAL COURT
SEKRETARIA / SEKRETARIJAT / SECRETARIAT

Daté: 19 prill 2011

Né mbéshtetje té nenit 12 té Ligjit pér Gjykatén Kushtetuese té Republikés sé Kosovés Nr.
03/L-121, dhe té nenit 16 té Rregullores sé punés sé Gjykatés Kushtetuese té Republikés sé
Kosovés, Sekretaria ri-shpall:

KONKURS

Pér plotésimin e vendit té punés:

1.

Udhéhegés i Njésisé sé Prokurimit

2. Administrator i Sistemit (1)

1.

Pozita: Udhéheqgés i Njésisé sé Prokurimit
Kodi: SP NJP 01

Numri i Pozitave: 1( njé)

Kohézgjatja e kontratés: Tre (3) vjet me mundési vazhdimi.
Puna Provuese: Tre (3) muaj.

Pérshkrimi i Pérgjithshém i Pozités: Nén mbikéqyrjen e Sekretarit té Pérgjithshém
udhéheqési i Njésisé sé Prokurimit té Gjykatés Kushtetuese té Kosovés, né pajtim me ligjet e
aplikueshme kryen aktivitetet né fushén e prokurimit, kujdeset gé procedurat e prokurimit té
zhvillohen né pajtim me legjislacionin né fugqi, bashképunon me zyrat tjera, ofron késhilla
dhe sugjerimeve né Iémin e prokurimit;

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:
Organizon dhe kontrollon punén né Zyrén e Prokurimit;

Koordinon dhe menaxhon projektet e prokurimit dhe siguron gé té gjitha
procedurat dhe aktivitetet e prokurimit té zhvillohen né pajtim me ligjin gé rregullon
procedurat e prokurimit né Kosové;

Bashképunon me udhéhegésit e té gjitha zyrave brenda Gjykatés Kushtuese me
géllim té hartimit té planit strategjik té prokurimit pér Gjykatén;

Eshté pérgjegjés kryesor pér organizimin dhe funksionimin e miréfillté té procesit té
prokurimit, jep késhilla , sugjerime profesionale né lidhje me zbatimin e procedurave
té prokurimit pér zyrtaret e prokurimit brenda zyrés té tij/saj, dhe sipas nevojés
edhe pér zyrtaret tjeré kur kérkohet;

Koordinon punén mes Njésive dhe siguron se té gjitha kérkesat pér prokurim pér
mallra, shérbime , puné apo shérbime konsulenté jané né rregull dhe té nénshkruara
nga personat pérgjegjés dhe se jané né harmoni me procedurat e prokurimit;

Eshté pérgjegjés pér caktimin e metodave té prokurimit, pér procedurat e tenderit
dhe kuotimin e ¢gmimeve;



o Koordinon me Sekretarin e Pérgjithshém céshtjet né 1émin e prokurimit dhe éshté
personi kontaktues mes Gjykatés dhe Komisionit Rregullativ té Prokurimit lidhur
me realizimin e kontratave nga kontraktorét e ndryshém;

e Harton raporte javore, mujore , tremujore dhe vjetore pér té gjitha aktivitetet e
Prokurimit gé zhvillohen nga Zyra e Prokurimit;
o Kryen edhe detyra tjera qé kérkohen nga Sekretari i Pérgjithshém.

Kualifikimet Minimale dhe pérvoja e punés:
o | diplomuar né Fakultetin Ekonomik apo Juridik;
e Certifikatat e vlefshme profesionale té prokurimit, si¢ parashikohet me Ligjin pér
prokurimin publik né Republikén e Kosovés;
e Sé paku tri (3) vjet pérvojé profesionale né administraté publike;

Kandidati pér pozitén e Udhéhegésit té Njésisé sé Prokurimit duhet té posedojé aftési té
shkélgyeshme analitike, organizative, udhéhegése dhe planifikuese. Po ashtu kandidati
duhet té demonstroj gasje pragmatike né gjetjen e zgjidhjeve adekuate me burime té
kufizuara, té keté aftési té zhvilluara komunikimi (né ményré verbale dhe me shkrim), té keté
aftési pér té identifikuar prioritetet, té keté aftési pér té bashkévepruar me maturi dhe
ndjeshméri me kolegé dhe palé€; té keté aftési pér té punuar né ményré efikase nén presion
kohor; té keté aftési pér té trajtuar informatat e besueshme né ményré té duhur; té keté aftési
té shkélqgyeshme né pérdorimin e kompjuterit, vecanérisht programeve MS Word, Excel dhe
internetit, si dhe té keté njohuri e miré té gjuhés shgipe dhe serbe né té folur dhe shkruar,
pérderisa njohja e gjuhés angleze éshté pérparési.

1.

Pozita: Administrator i Sistemit (1)
Kodi: SP-ICT

Numri i pozitave: 1 (njé)

Kohézgjatja e kontratés: Tre (3) vjet me mundési vazhdimi.
Puna provuese: Tre (3) muaj

I jep llogari Kryesuesit té TIK & Multimedia, ndérsa pérgjegjésité e Administratorit té
sistemit pérfshijné si né vijim:-

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore:

e Asistimi i Kryesuesit té Njésisé sé TIK-ut & Multimedia sipas udhézimeve né
ofrimin e shérbimeve té TIK pér pérdoruesit;

e Asistimi dhe késhillimi i Kryesuesit té Njésisé sé TIK-ut né negociatat me ofruesit
e jashtém té shérbimeve nga té cilét GIJKK blen shérbime té zhvillimit,
mirémbajtjes/riparimit apo rrjetit té TIK ;

e Krijimi dhe monitorimi i procedurave pér azhurnimin e rregullt té softueréve té
sistemit, operacional dhe anti-virus;

e Krijimi dhe monitorimi i procedurave pér sistemet e rregullta rezervé (back-up)
dhe té arkivimit;

Menaxhimi dhe mirémbajtja teknike e shérbimeve té postés elektronike;

o Pérgjegjési specifike pér menaxhimin dhe operimin e suksesshém té serverit té

postés elektronike;



e Zhvillimi implementimi dhe monitorimi i procedurave té postés elektronike duke
pérfshiré masat e sigurisé, anti-spam dhe zbarkimit/ anti-virus;

e Monitoron shkeljet e rregullave procedurale dhe késhillon Kryesuesin e TIK pér
veprimet gé duhet té ndérmerren;

Menaxhimi teknik dhe mirémbayjtja e Sistemit té menaxhimit té dokumenteve;

e Pérgjegjési specifike pér menaxhimin dhe operimin e besueshém té Serverit DMS
té sistemit;

e Administrimi i DMS né lidhje me siguriné dhe disponueshmériné e shérbimeve;

Mirémbajtja dhe azhurnimi i rregullt i Fages zyrtare té internetit té GJKK-sé né
pérputhje me kérkesat operative dhe né pajtim me politikat e e-geverisjes;

e Caktimi i emrave dhe sistemit té aplikimit né bazé té funksioneve dhe lejimeve té
gasjes/azhurnimit té té dhénave pér pjesétarét individualé té stafit dhe Gjyqgtarét
e Gjykatés Kushtetuese;

e Monitorimi i tentimeve apo shkeljeve faktike né siguriné dhe integritetin e
sistemit dhe késhillimi i Menaxherit té TIK pér veprimet gé duhet té merren;

e Monitorimi i pérdorimit té sistemit té TIK pér probleme aktuale apo potenciale té
performancés dhe/apo fytat e ngushté dhe késhillimi i Kryesuesit té TIK pér
masat gé duhet té merren;

e Té& veprojé si piké e vetme operative e kontaktit me organizatat e kontraktuara pér
mirémbajtje, riparime apo ofrim té shérbimeve dhe, sipas nevojés, té raportojé
pér problemet specifike teknike gqé nuk jané zgjidhur né nivelin e 1-ré dhe té
monitorojé zgjidhjen e tyre;

o Ndérlidhja teknike pér sigurimin e operacionit efektiv té sistemit té integruar me
palét homologe té listuara mé poshté;

Vepron si administrator i postés elektronike

e Vepron si administratori DMS

Kualifikimet minimale, pérvoja e punés dhe aftésité:
o Diplomé universitare té nivelit té paré-Bacelo né Teknologji té informacionit ose
Certifikatat relevante profesionale MSCE (me numrin verifikuese) né ICT gé jané
té lidhura me MS family ose ngjashém.

e Té paktén 1 vit pérvojé pune né institucionet vendore ose ndérkombétare té
ndérlidhura me Iémin e késaj detyre.

Kandidati pér pozitén e Administratorit té Sistemit, duhet té keté njohuri t&é miré té ICT dhe
veganérisht té Teknologjive Server/Client. Mé saktésisht, kandidati i suksesshém duhet té
jeté i njohur me teknologjité né vijim: MS Server 2003 dhe té reja, SQL Server, Visual Studio
dot net (VB.net, C#, ASP.net), UML, Relational Databases, Veglat e pérkthimit (p.sh. SDL
TRADOS) MS Exchange Server 2003, Document Management System Tools. Sé paku 3 vite
pérvojé né Administrimin e detyrave té ICT.

Kandidati pér pozitén e Administratorit t; Sistemit duhet té keté njohuri té€ mira me shkrim
dhe té folur té gjuhés angleze.

Informata té Pérgjithshme pér Kandidaté

Pércaktimi i pagés, pér pozitat e shpalluru, béhet né pérputhje me Rregulloren e Punés dhe
Vendimit e Gjykatés Kushtetuese lidhur me klasifikimin e pozitave, pagave, shtesave dhe
méditjeve né Gjykatén Kushtetuese.

Gjykata Kushtetuese ofron mundési té barabarta punésimi dhe mirépret aplikacionet nga
personat e komuniteteve jo shumicé dhe nga kandidatét femra. Politika e pérfagésimit gjinor



dhe té té gjitha komuniteteve té Kosovés do té zbatohet gjaté procesit t& punésimit né
Sekretariné e Gjykatés Kushtetuese té Republikés sé Kosovés.

Procedura e Konkurrimit

Kandidatét e interesuar duhet té paragesin aplikacionin pérkatés, té shogéruar nga njé
biografi profesionale dhe njé letér motivuese, si dhe dokumentacioni pérkatés mbi
kualifikimet dhe pérvojén e punés. Forma e aplikacionit mund té shkarkohet nga ueb fagja e
Gjykatén Kushtetuese www.gjk-ks.org

Aplikacioni me té gjitha dokumentet duhet té paraqgitet népérmjet e-mailit né adresén
aida.berisha@ks-gov.net.

Data e fundit pér pranimin e aplikacioneve éshté 06 maj 2011, né orén 24:00.
Aplikacionet e dérguara me vonesé nuk do té merren né konsiderim.

Kandidatét té cilét kané aplikuar né konkursin e shpallur me datén 2 prill 2011, pér pozitén e
e Udhéheqgésit té Njésisé sé Prokurimit, nuk kané nevojé té aplikojné sérish.
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